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REFERENT/IN (M/W/D) FÜR DEN BEREICH 
VERANSTALTUNGEN UND VORSTANDSSEKRETARIAT 
 
 
Der SPD-Landesverband Niedersachsen sucht zum 01. März 2021 eine/n Referentin/en 
(m/w/d) für die Landesgeschäftsstelle in Hannover in Vollzeit (38 Stunden/Woche) für den 
Bereich "Veranstaltungen und Vorstandssekretariat". Die Stelle ist bis zum Ende der 
aktuellen Legislaturperiode des Niedersächsischen Landtages, jedoch spätestens bis zum 
31. Oktober 2022, befristet. 
 
DAS ZUKÜNFTIGE AUFGABENGEBIET 
 
Im Bereich Veranstaltungen, u.a.: 
 

• Konzeption, Vorbereitung und Betreuung von Veranstaltungen 

• Entwicklung von neuen Wahlkampfformaten 

• Projektmanagement von digitalen Veranstaltungsformaten 

• Übernahme von operativen Organisationsaufgaben 

• Koordinierung von Gewerken und Dienstleistern bei Veranstaltungen 

• Korrespondenz und administrative Bürotätigkeiten in Bezug auf 
Veranstaltungsorganisation 

• (Digitale) Ablage und Verwaltung 

• Pflege der Veranstaltungsdatenbank und der Verteiler 
 
Im Bereich Vorstandssekretariat, u.a.: 
 

• Organisatorische und inhaltliche Vorbereitung von Sitzungen der Gremien des 
Landesverbandes inkl. Protokollführung 

• Zusammenarbeit mit den Parteigremien  

• Koordinierung der politischen und organisatorischen Aktivitäten der 
Generalsekretärin 

• Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben 
 
ES WIRD ERWARTET 
 

• Ein Hochschulstudium oder einschlägige Erfahrung im Bereich 
Veranstaltungsmanagement 

• Sehr gute kommunikative und analytische Fähigkeiten 
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• Kenntnisse über Organisation und Aufbau der Partei 

• Organisationstalent und Büroerfahrung 

• Sicherer Umgang mit gängigen Kommunikationsmitteln und innovativen 
Wahlkampfformen  

• Zuverlässige, selbstständige und zügige Arbeitsweise 

• Eigeninitiative, Teamfähigkeit, Belastbarkeit und ein hohes Maß an Flexibilität 

• Umfassende Erfahrung in der ehren- oder hauptamtlichen Tätigkeit für die SPD 
oder einer vergleichbaren Organisation (Gewerkschaft, Arbeiterwohlfahrt, etc.) 

• Mitgliedschaft in der SPD 
 

 
WIR BIETEN AN 
 

• eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe 

• ein freundliches und angenehmes Arbeitsumfeld in einem jungen und engagierten 
Team 

• die Gelegenheit, eigene Ideen zu entwickeln und umzusetzen 

• eine Vergütung nach unserem Haustarif 
 

Die Bewerbungsfrist endet am 15. Februar 2021. Interessent/innen richten ihre 
vollständige Bewerbung an: 
 
SPD-Landesverband Niedersachsen | Odeonstraße 15/16 | 30159 Hannover  
oder per Mail: bewerbungen.niedersachsen@spd.de  
 
Für Rückfragen steht Axel Rienhoff per E-Mail an axel.rienhoff@spd.de zur Verfügung. 
 
Hannover, den 25. Januar 2021 
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